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| BILGISAYARLI ON MUHASEBE EGITiM PROGRAMI |

On Muhasebe Nedir?

On muhasebe, genel muhasebeye bilgi ve belge aktaran birimdir. Muhasebede kullanilan belgeler 6n muhasebe
departmaninda usuliine uygun olarak diizenlenir ve giini geldiginde genel muhasebe departmanina teslim edilir. Muhasebede
her ticari eylem bir belgeye, her belge de bir defter kaydina tabidir. Belgelerin diizenlenmesi takip ve sorumlulugu 6n
muhasebenin isi olmakla birlikte bu belgelerin defterlere kaydi ve mali tablolara aktarilma isi Genel Muhasebenin sorumluluklari
arasinda yer almaktadir.

On Muhasebe Elemani Kimdir?

isletmelerin muhasebe islemlerini, bilgisayar programi yardimi ile hizli ve giivenli bir sekilde yapabilen kisidir. Biiro isleri
yapan Haftalik deme planini gikartan, giinliik nakit akisini denetleyen, stok takibi yapan, musteri ¢ek ve senetlerini bankaya
veren, firma ceklerin takibini yapan, kasa defterini yazan ve kasa denkligini saglayan, perakende satislarda yazar kasa ve post
islemlerini yapan, evrak intikalini saglayan, bilgisayar kullanabilen nitelikli bir ofis personelidir.

Hedefler:

Muhasebe Kursu zamanin en gerekli egitimlerinden biridir. On Muhasebe egitimi, 6n muhasebe
departmaninda yapilmasi gereken bitln islemlerin 6grenilmesinden ibarettir.

On muhasebe kursunu bitiren bir kursiyer; Fatura, fis, irsaliye, ¢ek, bono ve makbuzlar gibi biitiin ticari belgeleri tanir
ve naslil dizenlendigi bilir,

On muhasebe kursu, sadece bu departmanda calisacak kisilerin degil, ticaretle ugrasan her bireyin almasi gereken bir
egitimdir.

Bilgisayarli Muhasebe Paket Programlarinin On Muhasebe Modiillerine hakim olur, stok, cari, fatura, kasa, banka gibi
o6n muhasebe modillerini bitliin muhasebe paket programlarinda kullanabiliyor hale gelir.

Piyasa Deneyimi olan Mali Misavirlerimizden veya lisans egitimi almis muhasebe hocalarimizdan Birebir
veya Grup olarak Bilgisayarh On Muhasebe Kursunu tamamlayan kursiyerlerimiz Muhasebe
programlarindan (eta sgl, mikro, logo go, zirve) bir tanesini 6grenerek, tim muhasebe programlarinin mantigini
anlayabilir ve programlara hakim olabilirler.

MEK Akademi meslek Edindirme Kurslari Olarak 10 yili askin tecriibemizle sizi bu kursa davet ediyor, simdiden basarilar
diliyoruz.

Katilimci Profili :

Universiteyi bitirdim ama is bulamiyorum diyenler, ¢alisanlarini denetlemek isteyenler, kendi isinin
muhasebesini takip etmek isteyenler, finansal ve mali tablolari anlayabilmek isteyenler bu kursa katilmalidirlar
Bilgisayarli On Muhasebe Kursu na Her seviyeden kursiyer katilabilir, Sertifika icin En az orta 6gretim Mezunu Olmasi

gerekir. Bir mesleginiz yoksa ve Muhasebe alaninda ¢alismak arzusunda iseniz, bizden alacaginiz iyi bir egitim ile ¢ok kolay is
bulma imkanina sahip olabilirsiniz.
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Calisma Alanlari:

Bilgisayarl 6n Muhasebe egitimini bitiren her kursiyerimiz
e Finans, muhasebe ve dis ticaret gibi ticari faaliyeti olan her tirdeki kurum/kuruluslarda,
e Muhasebe, mali misavirlik, yeminli mali misavirlikler birolarinda
e Sirket ve isletmelerin muhasebe departmanlarinda, Vergi Dairelerinde , Bankalarda
e Ozel ve Kamu kuruluslarinda % * Q Q
e Hava yolu sirketlerinde , insaat sirketlerinde , Sigorta Sirketlerinde ' .

e Radyo ve Tv kuruluslarinda, Hastanelerde

e Muhasebe programi kullanan her yerde Calisma, is bulma imkanlari vardir

MEK Akademi Sertifikasyonu:

Egitim sonunda, %80 devam oranini saglayan 6grencilerimiz “MEK Akademi Katilim Sertifikas1”
alirlar. E@itim programinin belli zamanlarinda yapilan uygulama sinavlari ve varsa verilen proje notlarinin
ortalamasi ile olusan degerlendirme notu 70 ve Ustinde olan égrencilerimiz Basari sertifikasi almaya hak
kazanirlar.

168 saatlik Bilgisayarli 6n Muhasebe egitimi icin ilgili sartlar saglandig takdirde talep edilirse ve
MEB tarafindan yapilan sinavda basarili olundugu takdirde Milli Egitim Onayh sertifikada verilir.

Eqitim Suresi :

On Muhasebe egitimlerimiz standart olarak haftada 2 giin ( taleb edilirse haftada 3 giin) olarak uygulanmaktadir.
Glnde 3 ders saati olarak uygulanmaktadir.
Haftada 6 saatlik bir egitim planlanmaktadir. Derslerimiz 40 dakikadir.

Toplamda 5 hafta siiren On Muhasebe egitimimiz toplamda 30 saatlik bir egitimdir.

Muhasebe Kursu Grup Giin ve Saatleri

Pazartesi - Carsamba 19:00 - 21:00
Sali - Persembe 19:00 - 21:00 E
Carsamba - Cuma 19:00 - 21:00 E
Cumartesi - Pazar 12:00 - 14:00

Bireysel egitimlerde glin ve saatleri karsilikli belirlenip hemen derse baslanabilmektedir.
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BIiLGISAYARLI ON MUHASEBE EGITIM iCERIGI

MUHASEBE GENEL BILGILER

*  Muhasebenin tanimi ve amaci

*  Muhasebenin temel kavramlari ve genel kabul gérmiis muhasebe ilkeleri

* Muhasebe meslegi (serbest muhasebeci mali misavir-yeminli mali misavir)
«  On Muhasebe Nedir?

+  On Muhasebe Mesleginden Beklentileriniz. Nelerdir ?

+  On Muhasebe is Alanlari nelerdir. Sektorel bilgilendirme.

»  On Muhasebe Alt Dallari Nelerdir?

+  On Muhasebe ve Genel Muhasebe Baglantisi

TiCARI SIRKETLER VE TANIMLARI

e Sirketlerin tirleri

e Sahis sirketleri tanimi

e Sermaye sirketleri
o Limited sirket (tanimi ve kurulug 6zellikleri)
o Anonim sirket (tanimi ve kurulus 6zellikleri)

MUHASEBEDE KULLANILAN,VERGI USUL KANUNUNDA YER ALAN TiCARIi BELGELER

e Fatura tanimi, dizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e irsaliye tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e irsaliyeli faturanin tanimi, diizenlenmesi ve érnek uygulamasi

e E-faturanin tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e  E-arsiv faturanin tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e Perakende satis fislerinin tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi
e Gider pusulasinin tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e Mistahsil makbuzunun tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e Serbest meslek makbuzunun tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi
e Tahsilat makbuzunun tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e Tediye makbuzunun tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e Ucret bordrosunun tanimi, diizenlenmesi ve érnek uygulamasi

e Diger belgelerin tanimi, diizenlenmesi ve 6rnek uygulamasi

e Belgelerin Temin Edilmesi

e Belgelerin Saklanmasi Ve ibrazi
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ISKUR VE SGK iLE iLGiLi iSLEMLER
SGK. Ve ISKUR ile ilgili Temel ve Pratik Bilgiler.
»  SGK Giris Cikis islemleri
»  Tim Sirketlerde Yapilmasi Gereken Aylik ve Dénemsel islemlerin Anlatimi.
*  Personel Maas Hesaplamasi
* Bordrolama ve Puantaj islemleri LOGO
* Fazla mesai ve prim hesaplama
*  Saatlik glinlik ve yillik izinler ve raporlar.
+ insan Kaynaklari Uygulamalari
e Personel Ozliik islemleri
e Personel Ozliik dosyasinda bulunmasi gereken evraklar.

ON MUHASEBE PROGRAMI (LOGO-ZIiRVE)

1- STOK YONETIMI 3- FINANS YONETIMI

a-Stok kartlarinin agilmasi a-Kasa kartlarinin agilis islemleri
b-Banka kartlarinin acilis islemleri
c-Evrak yonetimi (cek-senet-tediye-tahsilat

b-Stok kalemlerinin siniflandiriimasi

c-Stok hareketlerinin takibi mkb.)
d-Stok kalemlerinin raporlanmasi d-Raporlama
. e-Analiz
e-Stok kartlarinin analizi f-Kredi hesaplama araci
f-Stoklarin grafik tablosunun olusturulmasi g-grafik
g-Barkod Etiket Basim Mod{ilu 4- SAT|$ YONETIMI
i "sa"ye a-Kartlarin olusturulmasi
e-Fatura T ST b-Siparislerin olusturulmasi
yawrs —_— S . . . s
= ""'f?” \ : c-Satis irsaliyesinin olusturulmasi
= “." W e d-satis faturalarinin diizenlenmesi
I ' == c-Satig Analizleri
P = —

f-Satis grafikleri
5- HIZMET ve MASRAF YONETIMi

a- Hizmet ve masraf kartlarinin olusturulmasi
b- Hizmet ve masraf foyleri

c-Cari hareket foyu c- Hizmet ve masraf Evraklari

d- Hizmet ve masraf kartlarinin Yonetimi

f- Hizmet ve masraf kartlarinin Raporlanmasi
g- Hizmet ve masraf kartlarinin Analizi

2- SATIN ALMA YONETIMI

a-Cari kartlarin agilmasi

b-Cari kartlarinin gruplandiriimasi

d-Satin alinan malin siparis fisinin olusturulmasi

e-Alig irsaliyesi

f-Alis faturalarinin kesilmesi h- Hizmet ve masraf Listeleri
i- Hizmet ve masraf Grafikleri
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Cari Hesaplar

Taksit Takip Faturalar
ISKUR A
ﬁa @ Tl'JI;KiYE is&iumu BI LG ISAYA RI.I
Cek [ Senet Kasa MUHASEBE ELEMANI
ARANMAKTADIR
9
Basvuru sartlari ve ilan detaylan

On Muhasebe Elemani

Na e Vamar |
Ne is Yapar?
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 Fatura, Alislar-Satiglar Takibi g/ m *:}‘ 1
Cari hesap, bor¢/alacak takibi ' '

> Stok giris-cikis, irsaliye takibi w,n 'J' 7
Kasa, Banka, Cek-Senet Takibi ‘ m F 1
Ucret, Maas, Avans Odemeleri : =

Masraflar, Odemeler takibi
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